CONSILIUL GENERAL AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
PRIMARIA MUNICIPIULUI BUCURESTI

CENTRUL DE PROTECTIE A PLANTELOR BUCURESTI
C.LF. 12194458; Str. Drumul Cooperativei nr. 20, Sector 5;
TEL./FAX. : 021.413.1856; 021.413.9342; E-mail: contact@pmb-cpp.ro

BIBLIOGRAFIA/TEMATICA STABILITA PENTRU CONCURS

e Inspector de specialitate gr. IA — Birou Consultanta, Prognoza, Logistica, Planificare Tratamente
Fitosanitare

1. O.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ:
Partea a VI a: Titlul 11 Personalul contractual din autoritatile si institutiile publice:
- CAPITOLUL Il - Drepturi si obligatii ale personalului contractual din administratia publica,
precum si raspunderea acestuia;
2. Legea nr.53/2003 privind Codul muncii, republicata:
- TITLUL Il - Contractul individual de munca;
3. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public:
- CAPITOLUL I - Dispozitii generale;
4. 0.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;
5. Legea nr.98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, cu modificarile si completarile
ulterioare:
- CAPITOLUL I - Dispozitii generale;
6. O.M.F.P. nr.2861/ 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
7. Legea nr.319/2006 a securitdfii si sanatafii In munca , cu modificarile si completarile ulterioare:
- CAPITOLUL IV - Obligatiile lucratorilor;
- CAPITOLUL V - Supravegherea sanatatii - Sectiunea a 2-a - Accidente de munca.

8. Regulamentul de organizare si functionare al Centrului de Protectie a Plantelor Bucuresti.

ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI

e Inspector de specialitate gr. IA — Birou Consultanta, Prognoza, Logistica, Planificare Tratamente
Fitosanitare

a) Intocmeste adrese, raspunsuri la petitii, referate de necesitate, situatii, note si rapoarte de
activitate, la solicitarea sefului de birou;

b) Elaboreaza documente in vederea efectudrii corespondentei cu persoane fizice si juridice, in
domeniul specific institutiei.

¢) Participa la desfasurarea procedurilor de achizitii publice a bunurilor materiale si specifice, in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

d) Participd la desfasurarea inventarierii patrimoniului institutiei, in conformitate cu dispozitiile
legale Tn vigoare;
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e) Pentru abateri in exercitarea sarcinilor si atributiilor de serviciu sau pentru indeplinirea
defectuoasa a lor, raspunde disciplinar, material sau penal, dupa caz;

f) Respecta Regulamentul Intern, Codul de Etica si Regulamentul de Organizare si Functionare ale
Centrului de Protectie a Plantelor Bucuresti;

g) Executa si alte activitati, dispuse de sefii ierarhic superiori, cu respectarea dispozitiilor legale in
vigoare.

BIBLIOGRAFIA/TEMATICA STABILITA PENTRU CONCURS

o - Sofer tr. I, nivel studii M;G, pozitiile 33 si 34 - Birou Consultanta, Prognoza, Logistica,
Planificare Tratamente Fitosanitare

1. O.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ:
Partea a VI a: Titlul 1l Personalul contractual din autoritatile si institutiile publice:
- CAPITOLUL IIl - Drepturi si obligatii ale personalului contractual din administratia publica,
precum si raspunderea acestuia;
2. Legea nr.53/2003 privind Codul muncii, republicata:
- TITLUL II - Contractul individual de munca;
3. O.U.G. nr.195/2006 privind circulatia pe drumurile publice, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;
4. H. G. nr.1391/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a Ordonantei de urgentda a
Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, actualizata.

5. Regulamentul de organizare si functionare al Centrului de Protectie a Plantelor Bucuresti.

ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI

- Sofer tr. I, nivel studii M; G, pozitiile 33 si 34:

a)  Executa nevoile de mobilitate necesare desfasurarii in bune conditii a activitatilor specifice
institutiei;

b)  Asigura existenta documentelor de serviciu si a celor personale la plecarea in cursa;

c) Completeaza foaia de parcurs a vehiculului cu datele necesare, raspunzand de corectitudinea
acestora;

d)  Verifica, la iesirea/inapoierea in/din cursa, starea tehnica a vehiculului si a instalatiei de
executare a tratamentelor fitosanitare, consemnand despre aceasta in foaia de parcurs;

e) Laterminarea programului preda cheile, documentele masinii si foaia de parcurs completata
s1 semnatd corespunzator si va lua masurile necesare pentru asigurarea vehiculului si a
instalatiei;
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f)  Cunoaste si respecta cu strictete actele normative care reglementeaza circulatia pe drumurile
publice;

g) Executa la timp intretinerile, reviziile si verificarile prevazute de normativele in vigoare;

h)  Respecta itinerarul de deplasare, optimizand exploatarea si consumul vehiculului;

)] Asigura intretinerea zilnicd a vehiculului, raspunzand de buna functionare si de starea de
curatenie a acestuia si a instalatiei de executare tratamente fitosanitare;

J)  Sprijina activitatea de executare tratamente fitosanitare desfasuratd de lucratorul desemnat
n acest scop;

k)  Anunta imediat seful ierarhic despre eventuale evenimente ori accidente in care a fost
implicat;

)] Nu va conduce autovehiculul obosit, sub influenta bauturilor alcoolice, drogurilor,
medicamentelor, etc. care afecteaza capacitate de conducere. Este interzisa venirea la
serviciu sub influenta bauturilor alcoolice sau introducerea si consumarea lor in institutie Tn
timpul orelor de munca;

m) Pentru abateri in exercitarea sarcinilor de serviciu si atributiilor de serviciu sau pentru
indeplinirea defectuoasa a lor, raspunde disciplinar, material sau penal, dupa caz.

n)  Respecta Regulamentul Intern, Codul de Etica si Regulamentul de Organizare si
Functionare ale Centrului de Protectie a Plantelor Bucuresti.

BIBLIOGRAFIA/TEMATICA STABILITA PENTRU CONCURS

- Muncitor calificat tr. I, nivel studii M;G — Serviciul Executare Tratamente Fitosanitare
1. 0.U.G.71/24.05.1999, privind Regulamentul de Organizare si Functionare a Centrului de
Protectie a Plantelor (R.O.F.).
2. Codul de bune practici, utilizarea produselor de protectie a plantelor;
3. 0.G.nr.57/2019 privind Codul Administrativ:
- Partea a VI a: Titlul 11l Personalul contractual din autoritatile si institutiile publice:
- CAPITOLUL III - Drepturi si obligatii ale personalului contractual din administratia publicd,

precum si raspunderea acestuia;

ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI

- Muncitor calificat tr. I, nivel studii M;G — Serviciul Executare Tratamente Fitosanitare

- efectuarea verificarii utilajelor de stropit;

- participa la intretinerea instalatiilor din incinta unitatii, folosite la lucrarile de combatere a
daunatorilor;

- participa cu ceilalti factori implicati la activitatea de combatere a bolilor si daunatorilor plantelor;

- participa la efectuarea solutiilor de stropit conform specificatiilor de pe recipient, a retetarelor primite,
in conformitate cu pregatirea sa profesionala;

- raspunde pentru autovehiculul/utilajul de stropit folosit in timpul tratamentelor fitosanitare;

-alte activitati conexe, fata de cea de baza.
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- respecta regulamentul intern, codul de etica si regulamentul de organizare si functionare al
CENTRULUI DE PROTECTIE A PLANTELOR BUCURESTL

BIBLIOGRAFIA/TEMATICA STABILITA PENTRU CONCURS

e Referent de Specialitate grad profesional | in cadrul Compartimentului Administrativ,
Securitate si Sandtate in Munca:

Bibliografie:
1. Codul Administrativ parte integrantd din Ordonanta de Urgenta nr.57/2019.;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura
cu gestionarea bunurilor organizatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea 319/14.06.2016 privind securitatea si sandtatea In munca;

5. HG 1425 pentru aplicarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii Securitatii si
Sanatatii in Munca,

6. HC.GM.B nr 219/1999 privind organizarea “Centrului de Protectie a Plantelor si carantind
fitosanitara™;

7. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

8. Ordinul 600/2018 privind aprobarea codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
9. Legea nr.53/2003, republicata , Codul Muncii;
10. Regulamentul de Organizare si Functionare al Centrului de Protectie a Plantelor Bucuresti.

11. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Tematica:

1. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare; Partea I-Dispozitii Generale, Partea a Vla- Statutul functionarilor publici,
prevederi aplicabile personalului contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din
fonduri publice;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, cu modificarile si completarile ulterioare - integral
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3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si barbati, cu modificarile
si completarile ulterioare; - Capitolul Il-Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in
domeniul muncii.

4. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura
cu gestionarea bunurilor organizatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare; - integral

5. Legea 319/14.06.2016 privind securitatea si sanatatea in munca — integral

6. HG 1425 pentru aplicarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii Securitdtii si
Sanatatii in munca — integral

7. HC.GM.B nr 219/1999 privind organizarea “Centrului de Protectiec a Plantelor si carantina
fitosanitara” — integral

8. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare; -integral

9. Ordinul 600/2018 privind aprobarea codului controlului intern managerial al entitétilor publice -
Anexa,integral

10. Legea nr.53/2003, republicata — Codul Muncii, integral,

11. Regulamentul de Organizare si Functionare al Centrului de Protectia Plantelor Bucuresti aprobat
prin H.C.G.M.B nr.305/2013 anexa 8b ce poate fi consultat online accesand linkul https://www.pmb-
cpp.ro/wp-content/uploads/2021/08/ROF-CPPB-2013.pdf

ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI PENTRU Referent de Specialitate grad
profesional I in cadrul Compartimentului Administrativ, Securitate si Sanatate in Munca

- intocmeste programul anual privind intretinerea si reparatia cladirilor administrative, instalatiilor
tehnico-sanitare, mobilierului, etc. pe care 1l supune spre aprobarea conducerii;

- duce la indeplinirea programului anual de reparatii si intretinere pentru cladirile administrative si cu
alta destinatie, instalatii tehnico-sanitare, de incalzire, electrice, timplarie, mobilier;

- coordoneaza intrega activitate a Compatimentului Administrativ, Sanatate si Securitate iIn Munca;

- intocmeste Proceduri de sistem si operationale precum si Instructiuni de lucru in concordanta cu
Regulamentul de Organizare si Functionare al institutiei, sectiunea 6 - Compatiment Administrativ,
Sanatate si Securitate in Munca;

- intocmeste Note de Fundamentare anuale cu propunerile si sumele pentru proiectul de buget privind
cheltuielile cu bunuri si servicii precum si lista obiectivelor de investitii pentru Compatiment
Administrativ, Sanatate si Securitate in Munca;

- intocmeste Referate de Necesitate pentru produse, lucrari sau servicii, in vederea intocmirii Planului
Anual de Achizitii Publice, pentru Compatiment Administrativ, Sanatate si Securitate in Munca;


https://www.pmb-cpp.ro/wp-content/uploads/2021/08/ROF-CPPB-2013.pdf
https://www.pmb-cpp.ro/wp-content/uploads/2021/08/ROF-CPPB-2013.pdf
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- intocmeste, anual sau la cerere, adrese/rapoarte/note catre PMB cu privire la domeniul de activitate al
Compatimentului Administrativ, Sanatate si Securitate in Munca;

-asigurd planificarea pentru activitdti de reparatii curente;

- organizeaza si raspunde de evidenta, functionarea si utilizarea imobilelor, instalatiilor aferente si
obiectelor de inventar administrative;

-faciliteaza inventarierea periodica a intregului patrimoniu al institutiei;

- ia masuri si raspunde de gospodarirea rationala a energiei electrice, apei, combustibililor, materialelor
de uz gospodaresc etc., urmarind incadrarea In consumurile de materiale, combustibili etc.;

- intocmste documentatiile necesare (caiete de sarcini/referate de necesitate), in vederea sustinerii
derularii procesului de achizitii publice;

- faciliteza indeplinirea activitatilor care decurg din casarea/declasarea obiectelor de inventar/
mijloacele fixe scoase din uz care depind de aprobarea ordonatorului principal de credite;

- asigura conditiile pentru buna desfasurare a activitatii privind intretinerea si gestionarea sediului si
birourilor, asigurd necesarul de materiale pentru inretinerea si repararea sediului precum si necesarul de
rechizite pentru toate compartimentele functionale ale institutiei;

- controleaza la toate locurile de munca aplicarea cu strictete a normelor privind protectia muncii in
concordanta cu precizarile I.S.T.P.M.;

- asigurd masurile necesare pentru prevenirea accidentelor de munca si a imbolnavirilor profesionale,
urmareste obtinerea autorizatiilor de functionare;

- intocmeste impreuna cu celelalte compartimente din cadrul institutiei proiectul programului de mésuri
si propuneri privind fondurile necesare pentru protectia muncii;

- raspunde de instruirea salariatilor din punct de vedere al protectiei muncii;

- intocmeste chestionare pentru verificarea cunostintelor angajatilor in domeniul securitatii si sanatatii
in munca3;

- organizeaza si participa la verificarea cunostintelor de protectia muncii;

- analizeaza evolutia si cauzele accidentelor de munca si imbolnavirilor profesionale Tntocmind pentru
activitatea proprie programele de lucru si graficele de control anuale, trimestriale si lunare;

- participa la cercetarea cauzelor accidentelor de munca produse in unitate si raspunde de realizarea
masurilor stabilite cu ocazia cercetarii acestora;

- raspunde de asigurarea masurilor de securitatea si sdnatate in munca;

- acorda viza de control financiar preventiv propriu pentru documentele si operatiunile ce se regdsesc in
Cadrul Specific al operatiunilor supuse controlului finanaciar preventiv propriu;

- indeplineste si alte atributii cu caracter specific ce decurg din actele normative in vigoare sau dispuse
de conducerea unitétii in conformitate cu pregatirea profesionald;

- pentru abateri, Tn exercitarea sarcinilor de serviciu si atributiilor de serviciu sau pentru indeplinirea
defectoasa a lor, raspunde disciplinar, material sau penal, dupa caz;

- respecta regulamentul intern, codul de etica si regulamentul de organizare si functionare al
CENTRULUI DE PROTECTIE A PLANTELOR BUCURESTI.

BIBLIOGRAFIA/TEMATICA STABILITA PENTRU CONCURS

e Casier in cadrul Compartimentului Financiar Contabilitate
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Bibliografie:

2. Ordinul nr. 2364/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. Decretul nr. 209 /1976 privind aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa ale unitatilor
socialiste;

4. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2861/2009 privind aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
5. Legea nr. 22 /1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura
Ccu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institugiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare

7. Ordinul Nr.1160/2021 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de Urgenta a Guvernului Nr.146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor
derulate prin trezoreria statului, aprobata cu modificari prin Legea Nr.201/19.09.2003

8. Ordonanta de Urgenta a Guvernului Nr.146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate
prin trezoreria statului.

9. Legea 53/2003 Codul Muncii

10.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, cu modificarile
si completarile ulterioare

11.Regulamentul de Organizare si Functionare al Centrului de Protectia Plantelor Bucuresti aprobat prin
H.C.G.M.B nr.305/2013 anexa 8b ce poate fi consultat online accesand linkul https://www.pmb-
cpp.ro/wp-content/uploads/2021/08/ROF-CPPB-2013.pdf

12. Codul Administrativ parte integranta din Ordonanta de Urgenta nr.57/2019.

Tematica:

1.Gestionarea mijloacelor banesti si a altor valori conform Decretul nr. 209 /1976 privind aprobarea
Regulamentului operatiunilor de casa

2. Efectuarea incasarilor, evidenta si pastrarea numerarului de catre casier Decretul nr. 209 /1976
privind aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa capitolul 4-5;

3. Documentele care atestd mijloacele banesti si decontarile Ordinul nr. 23645/2015 privind
documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile ulterioare literele de la A-C;

4 Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile, Ordinul nr. 23645/2015
privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile ulterioare Anexele de la nr. 1la
Anexanr.4;

5.Reglementari privind Regulamentul operatiunilor de casa;
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6,Normele metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de Urgenta a Guvernului Nr.146/2002
privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobata cu modificari prin
Legea Nr.201/19.09.2003

7. Legea nr. 22 /1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura
cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

8. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare; Partea I-Dispozitii Generale, Partea a Vla- Statutul functionarilor publici,
prevederi aplicabile personalului contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din
fonduri publice;

9. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, cu modificarile
si completarile ulterioare; - Capitolul 11-Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in
domeniul muncii;

10.Regulamentul de Organizare si Functionare al Centrului de Protectie a Plantelor Bucuresti -integral;

11.Legea nr.53/2003, republicata — Codul Muncii, integral;

ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI
e Casier in cadrul Compartimentului Financiar Contabilitate

- Réspunde de tinerea corecta si la zi a evidentei primare privind activitatile de incasari si plati prin
casierie;

- Intocmeste corect si la zi chitantele pentru sumele Incasate;

- Gestioneaza si raspunde de folosirea formularelor cu regim special (chitantiere, foi de varsamant
urmadrind returnarea chitantierelor).

- Incaseazd sumele de bani , prin numararea faptica, in prezenta persoanelor care platesc;

- Intocmeste zilnic Registrul de casa fara corecturi, stersaturi sau taieturi, iar daca se fac totusi, din
greseala, suma gresita trecuta se bareaza cu o linie si se semneaza de catre casierul care a efectuat
corectura;

- Preda zilnic in contabilitate primul exemplar din Registrul de casa, pentru operarea incasarilor in
programul de contabilitate, impreuna cu documentele de casa;

- Ridica lunar de la banca Extrasul de cont si il preda in contabilitate pentru a fi inregistrat;
- Raspunde de depunerea integrala a numerarului incasat in fiecare zi la banca, in contul unitatii;

- Respecta plafonul de casa, plafonul de plati/zi si incasarea maxima /client/zi, conform legislatiei in
vigoare;

- Raspunde de exactitatea calculelor din documentele intocmite;
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- Elibereaza numerar din caserie numai pe baza unei dispozitii de plata semnata de contabilul sef si
director;

- Are obligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dispozitia organului de control a
tuturor documentelor contabile, evidentelor si a oricaror altor elemente materiale sau valorice solicitate
pe care le detine, in vederea cunoasterii realitatii obiectelor si surselor impozabile sau taxabile;

- Raspunde material si disciplinar pentru pagubele produse, daca prin fapta si in legatura cu munca a
cauzat pagube materiale societatii;

- Respecta cu strictete procedurile de lucru;

- Are obligatia sa raporteze in scris conducerii direct si in timp util orice nereguli pe care le observa in
modul de executare a sarcinilor ce revin oricarui angajat al institutiei, indiferent de functia pe care o
detine, daca din cauza acestor nereguli s-ar putea crea sau s-au creat deja prejudicii institutiei.

- Intocmeste ordinele de plata pe baza facturilor si a ordonantrii de plata.

- Pentru abateri, in exercitarea sarcinilor de serviciu si atributiilor de serviciu sau pentru indeplinirea
defectoasa a lor, raspunde disciplinar, material sau penal, dupa caz.

- Respectd Regulamentul Intern, Codul de Eticd si Regulamentul de Organizare si Functionare al
CENTRULUI DE PROTECTIE A PLANTELOR BUCURESTI.

BIBLIOGRAFIA/TEMATICA STABILITA PENTRU CONCURS

e Tngrijitor in cadrul Compartimentului Administrativ, Securitate si Sandtate in Munci:

1.Legea 132/2010 privind colectarea selectivd a deseurilor in institutiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2 Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si
completdrile ulterioare; Partea I-Dispozitii Generale, Partea a Vla- Statutul functionarilor publici,
prevederi aplicabile personalului contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din
fonduri publice;

3.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, cu modificarile si
completarile ulterioare

4. Legea 53/2003 Codul Muncii;

5.Regulamentul de Organizare si Functionare al Centrului de Protectia Plantelor Bucuresti aprobat prin
H.C.G.M.B nr.305/2013 anexa 8b ce poate fi consultat online accesand linkul https://www.pmb-
cpp.ro/wp-content/uploads/2021/08/ROF-CPPB-2013.pdf

ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI


https://www.pmb-cpp.ro/wp-content/uploads/2021/08/ROF-CPPB-2013.pdf
https://www.pmb-cpp.ro/wp-content/uploads/2021/08/ROF-CPPB-2013.pdf

CONSILIUL GENERAL AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
PRIMARIA MUNICIPIULUI BUCURESTI

CENTRUL DE PROTECTIE A PLANTELOR BUCURESTI
C.LF. 12194458; Str. Drumul Cooperativei nr. 20, Sector 5;
TEL./FAX. : 021.413.1856; 021.413.9342; E-mail: contact@pmb-cpp.ro

e Tngrijitor in cadrul Compartimentului Administrativ, Securitate si Sandtate in Munca:

- efectueaza curatenia in toate cladirile (birouri, holuri, grupuri sanitare etc)cat si a spatiului exterior
apartinand institutiei ;

- raspunde de folosirea rationala a produselor de curatenie pentru indeplinirea activitatilor ;

- are obligatia de a respecta instuctiunile de utilizare etichetate pe produselor de curdtenie si pe
instrumentelor din dotare ;

-protejeaza, prin materialele de curdtenie folosite, obiectele de inventar si cele din dotarile cladirii
administrative ;

- raspunde de conservarea corespunzatoare a bunurilor din gestiune;

-in caz de avarii de natura sa produca pagube, aduce de indatd la cunostinta celor in drept acest
eveniment ;

-pentru abateri, in exercitarea sarcinilor de serviciu si atributiilor de serviciu sau pentru indeplinirea
defectoasa a lor, raspunde disciplinar, material sau penal, dupa caz;

-respecta regulamentul intern, codul de etica si regulamentul de organizare si functionare al
CENTRULUI DE PROTECTIE A PLANTELOR BUCURESTL



